


Opprette integrasjonsbruker



Simployer Portal

Logg inn på portal.simployer.com og 
trykk på "Personer"

Trykk på det store 
plussikonet for å legge til 
en ny person

http://portal.simployer.com


Opprette integrasjonsbruker

• Velg «Legg til person»

• Integrasjonsbruker skal ha tilhørighet på øverste organisatoriske 
nivå

• Fornavn: Integrasjon

• Etternavn: Bruker

• Sjekk av «Opprett brukerkonto»

• Oppgi din egen epost og ditt eget telefonnummer



Brukerkonto

• Velg «Egendefinert» under brukernavn

• Oppgi brukerkonto med «Firmanavn»-
«Integrasjon» (Brukerkonto må være unikt og 
hvis dere har flere integrasjonsbrukere så kan du 
angi «Firmanavn1», «Firmanavn2» osv)

• Du skal IKKE krysse av for å sende 
påloggingsinformasjon



Applikasjonstilgang

• Velg applikasjon i nedtrekksmenyen (må 
kanskje rulle ned vindu for å finne valgene)

• Finn fram til «Simployer» og velg denne

• Klikk på «+ Legg til person»



Send påloggingsinformasjon

• Velg «Send påloggingsinformasjon»



Registrer mer informasjon

• Klikk på «Registrer mer informasjon …..»



Legg til rolle

• Åpne «Innstillinger» i venstre 
meny

• Klikk på «Roller»



Legg til rolle

• Klikk på «…» under handlinger 
på linjen med «Simployer»

• Klikk på «Rolleoversikt»



Velg rollen Systemadministrator

• Trykk på «Legg til rolle»

• I nedtrekksmenyen under Rolle skal 
du velge rollen 
«Systemadministrator»
(Rollene ligger ikke alfabetisk)



Legg rolle på nivå

• Rollen skal knyttes til øverste 
organisatoriske nivå

• Klikk på nedtrekksmenyen under 
Nivå

• Klikk på «Legg til rolle»



Rolle lagt til

• Når rollen er lagt til skal det se slik 
ut



Send informasjon til Simployer

• Denne personen vil være synlig i alle rapporter hvis den ikke blir skjult.

• Det er en oppgave Simployer utfører

• Send informasjon om brukerkonto og navn til Simployer på:
konsulent-support@simployer.com

mailto:konsulent-support@simployer.com


Bruk av API

• Når du har sendt informasjon til Simployer vil du få tilbake en API-nøkkel.  

• API-nøkkel skal benyttes sammen med brukernavn og passord som du har opprettet 
i henhold til rutinen beskrevet her


